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JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO
CONDICIONES ESTRUCTURALES PARA LA ATENCION
ACTA DE JORNADA DE TRABAJO

— PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS
— PLAN DE EVACUACION.

FECHA: 13 marzo 2026
RESPONSABLE: Marcela Guevara
DIRIGIDO A: TALENTO HUMANO

OBJETIVO: Socializar al Talento Humano del Jardin Infantil Cofinanciado
Sembrando Camino, el Plan de Evacuacién actualizado enero 2026 y el plan
de emergencias y confingencias, mediante una jornada informativa y
ejercicios practicos, con el propdsito de fortalecer la preparacién
institucional, asignar de manera clara los roles y responsabilidades de cada
integrante, y garantizar una respuesta oportuna, orgonlzodo y efectiva ante
posibles situaciones de emergencia.

METODOLOGIA: Se reaqlizd una reuniébn para socializar el Plan de
Emergencia, Contingencia, evacuacion y la constitucion de brigadas del
Jardin Infantil, recordando y fortaleciendo los conocimientos frente a una
evacuacion.
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3Qué es?

Objetivo

Mapas (rutas internas y salidas de evacuacion)
Sefai de Alerta

Procedimientos de los comités de emergencias.
Rutas internas y salidas de evacuacion

Punto de encuentro

Realizacién de las Brigadas

Emision de Rol

10 Recomendaciones generales
DESARROLLO:
PLAN DE EMERGENCIA Y CONTINGENCIA

¢Qué es? El conjunto organizado de politicas, procedimientos,
acciones y recursos humanos, técnicos y de ofra indole, cuya
interaccion le permite obtener a la unidad operativa una estrategia
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adecuada para prevenir y confrolar situaciones de incidentes y
emergencias, son los componentes de los planes de emergencias y
contingencias.

Objetivo: Establecer el procedimiento adecuado para atender un evento
que altere las condiciones normales de funcionamiento y que obligue a una
respuesta inmediata en las instalaciones del Jardin Infantil Cofinanciado
Sembrando Camino, ademds de implementar los planes, procedimientos,
recursos, suministros y servicios necesarios para obtener un alto nivel de
efectividad en la atencién de una emergencia.

Especificos:

- Realizar la identificaciéon, valoracién y priorizacion de riesgo y
amenazas con su respectivo andlisis, que puedan presentarse en la
Unidad Operativa.

- Establecer acciones que permitan mitigar el nivel de riesgo presente
en la Unidad Operativa.

- Identificary llevar control de los equipos y sistemas que permitirdn dar
respuesta a una emergencia.

. Establecer los lineamentos a seguir para dar inicio a ia conformacién
de un Plan de Ayuda Mutua en el sector donde se encuentra ubicada
la unidad operativa.

- Definir los puntos de encuentro a donde se dirigiran los servidores,
contratistas y visitantes en caso de presentarse una emergencia.

- Cumplir con los requerimientos legales sobre emergencias
establecidos por las entidades gubernamentales.

Planes de Contingencia a socializar

e Robo, atraco, atentado y secuestro
e Tiroteo
e Epidemias
e Primeros Auxilios

Se socializan brigadas que participan y se constituye

e Incendio
e Evacuacion
e Primeros Auxilios

PLAN DE EVACUACION

o ;Qué es? Un plan de evacuacién se define como el conjunto de
acciones necesarias para estar preparado ante una emergencia. Este
plan retne todos los datos relevantes contando tanto con la
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planificacién, como con la organizacién humana para ufilizar de una
forma eficiente los medios que se encuentren disponibles.

Objetivo: En caso de que sucedan eventos como los expuestos
anteriormente los cuales ponen en peligro la integridad del personal que
labora en el jardin, asi como de los visitantes, se deben establecer acciones
tendientes a que el personal se desplace hasta un lugar seguro a fravés de
rutas seguras, en la institucién o en cercanias al mismo. Esto teniendo en
cuenta que la evacuacién debe ser un proceso muy seguro y en el cual
nadie salga herido.

Especificos:

- Establecer los niveles de alerta

- Definir las rutas internas de evacuacién, de acuerdo a las amenazas,
vulnerabilidades y riesgos del jardin.

- Establecer los planos de evacuacién

- Establecer las pautas de salidas e instrucciones, de acuerdo al
personal de la institucion.

- Dar recomendaciones generales de mejora en el proceso de
implementacién del plan.

Se compartié los mapas donde se expone las rutas de evacuacion internas
y la salida, y ofros sefializadas con convenciones en los mapas por piso.
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Senal de alarma:

Toda situacién de emergencia serd notificada por parte de los funcionarios
que la detecto (identificdndose con nombre, cargo y tipo de emergencia),
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en primera instancia al coordinador del comité de emergencia, este deberd
nofificar a cada uno de Ios jefes de la brigada del jardin, la sefial de alerta.
Se deberd ademds indicar de manera clara igualmente el lugar y la
magnitud de la emergencia.

Esta sefal de alerfa serd suministrada por el coordinador del comité por
medio de un silbato continuo y comunicard lo siguiente:

“Se ha detectado una emergencia en el jardin la cual estd siendo verificada
y atendida. Por favor aseguren sus pertenencias, suspenda sus actividades,
prepdrese para evacuar en el momento que se le indique”.

Procedimiento de los comités
Comité de Emergencics:

1. Rutas Internas y Salidas de Evacuacion
De acuerdo a las amenazas encontradas y a lo referente en los anteriores
puntos, las rutas internas de evacuacién con las expuestas graficamente en
el plano de la institucién.
Las salidas de evacuacion se encuentran en el primer piso de la institucion
una hacia la Calle 82 sur y la otra hacia la Trasversal 86 C.

2. Sitio de Encuentro o de Reunién Final
Para todas las rutas, previniendo las amenazas que enumeramos
anteriormente, el punto de encuentro se encuentra ubicado a 30 metros de

la puerta principal de las instalaciones del jardin, Parque Zonal PUblico Bosa
Nova Calle 54d sur Bis sur # 88f — 55.

EVIDENCIAS (Asistencia y fotografias de encuentro)

Firma: /
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JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO
CONDICIONES ESTRUCTURALES PARA LA ATENCION

ACTA DE JORNADA DE TRABAJO

TEMAS:

~> “PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS”
—» “PLAN DE EVACUACION"
~>» CONSTITUCION DE BRIGADAS

FECHA: 13 marzo 2026
RESPONSABLE: Marcela Guevara
DIRIGIDO A: FAMILIAS

OBJETIVO: Sociadlizar a las familias del Jardin Infantili Cofinanciado
Sembrando Camino la conformacién de las Brigadas de Emergencia, junto
con los lineamientos del Plan de Emergencias, Contingencias y Evacuacion,
con el fin de que conozcan los protocolos establecidos, comprendan la
importancia de su cormresponsabilidad y confribuyan a garanfizar la
seguridad y bienestar de los nifios y nifias ante cualquier eventualidad.

METODOLOGIA! Se comparlié con las familias de manera presencial und
cartelera sobre "PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS" “PLAN DE
EVACUACION" y “CONSTITUCION DE BRIGADAS"

DESARROLLO:

Se elaboré y socializé una cartelera informativa en la que se contextualizé y
se dieron a conocer los lineamientos del Plan de Emergencias y
Contingencias establecidos en el Jardin Infantil. Ademds, se presentd de
manera clara el Plan de Evacuacién y los diferentes grupos de Brigadas de
Emergencia que hacen parte de este proceso, resaltando su importancia
para la proteccién y seguridad de los nifios, nifas y todo el personal de la
instifucion.

e Plan de emergencias y contingencias

e Plan de evacuacién

o Constitucién de brigadas

Se dio a conocer que en nuestro Jardin Infantil contamos con un plan de
emergencias y contingencias que nos orienta y ayuda en caso de
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emergencias como: incendios, explosion, atentados terroristas y sismos que

ocurran durante el servicio.

Para cada una de estas se cuenta con un plan especifico que responde a

esta necesidad.

plan de evacuacién

Se realizan simulacros periédicamente de autoproteccidn para los nifos y
[Gs NiRas y simulacios de evacuacion eon punto de encuentro.

plan de emergencia

Cada nifo y nifia cuenta con su carnet de emergencia donde se consigna
su informacién personal y familiar, adicional con su nUmero de teléfono de

contacto.

contamos con grupos de brigadistas en caso de:

e Incendios
¢« Evacuacion y rescate

« Primeros auxilios

FIRMA:

- (4
EVIDENCIAS (Asistevéo y fotografias de encuentro)
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+ R L CONDICIONES ESTRUCTURALES
PARA LA ATENCION

FLAN DE EVACUACION PLAN oécésriéubs’

EMERGENCIA Y
CONTINGENCIA.

RIESGO Y ACCIDENTES

Nuestro PLAN garantiza que, ante cualquier eventualidad . /
(sismo, incendio o emergencia ambiental), cada nifio y i = -
nifia sepa exactamente qué hacer de la mano de sus ' ; } .
docentes. .. ' ' -
$ .
i 1 Alertay Alarma: L Identificacion Preventiva: Realizamos
% deteccion y serfial i inspecciones diarias de las instalaciones
; @ para elminar riesgos locativos (puntos
2.Prepar a:::n pmtoa l:IaSalida: cortantes, superficies hiumedas o cables).
— Calma y elementos claves. -

Protocclo de Atencion: Ante un
incidente, se brinda atencién inmediata
de primeros auxiics y se activa el
contacto prioritario con la famila.

3. Evacuacion Dirigida: Rutas
+ seguras y apoyo especial

4. Punto de Encuentro: Zona

segura y Valoracion Cadena de Llamado: Contamos con

una base de datos actualizada para
comunicacion instantanea (directorio)

en caso de cualquier novedad medica
o ambiental.

5. Comunicacion y Contingencia;
Reporte a familias y valoracion.

lacros Periddicos + ) .
6. Simu Poliza de seguro: Cada nifo/nifia cuenta
con cobertura vigente para atencion en

centros de salud autorizados ante
cualquier eventualidad.

7.Brigadas de Emergencia

[
ig
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